党支部日常工作|支部工作记录本
支部记录本大致由四个部分构成：基本信息、支委会记录表、支部活动记录表以及党课记录表。

基本信息根据支部内实际情况进行填写。

支委会记录表：每月填写一次，记录本月党支部委员会会议内容。每次确定入党积极分子、确定发展对象、接收预备党员以及预备党员转正等，都需由支部委员会讨论决定，并在公示之后、党委备案之前，记录在支委会记录表。

支部活动记录表：每月填写一次，记录本月主题党日活动内容，若主题党日安排的上党课，还需要同步在党课记录表做好记录。

党课记录表：根据实际记录党课开展情况，需记满三次。
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