学院低值耐用品入库调整
各位老师，现将学院低值耐用品（低值耐用品是指单价在200（含）-1000元（不含）,使用年限在一年以上、能独立使用的物品）入库调整后的情况跟大家说明一下：
学院办公室部分由周文丽老师负责录入，遥感专业继续在凌在盈老师处录入，实验中心由项洁老师录入，其他各系作如下调整：
1、计算机与金融信息服务系由张慧熙老师负责录入
[bookmark: _GoBack]2、软件工程系、电子信息工程系由江霞老师负责录入
各位老师可以将入库设备信息发送到对应老师钉上，需入库的老师请提供以下信息，如有多件物品，使用人不同的请详细列出所有使用人及对应存放地点（样例如下）。
	设备名称
	发票号
	设备型号
	采购人
	单价
	数量
	存放地点
	使用人

	实验桌
	122222
	定制
	詹建国
	500
	5
	勤园13号楼201
	詹建国

	
	
	
	
	
	2
	勤园13号楼202
	虞剑波




另：固定资产入库继续按原方式执行，凌在盈（遥感）、项洁（计算机、软件、电子），需要入库的老师可以跟他们联系确认，如有疑问可以询问以上老师，或者联系詹建国。

